Ghid de Organizare pentru Salon cu Aparatura Cosmetica
Olivera Beauty Academy

1. Obiectivul acestui ghid

e sastii clar ce ai de verificat zilnic / sdptdmanal
o sdtii evidenta aparatelor si documentelor
e sareduci haosul administrativ si stresul

2. Checklist zilnic — salon cu aparatura
inainte de prima clienta:

o curatenie generala in receptie si in cabine

o verificare aparate (pornire, eventuale mesaje de eroare)

o verificare consumabile: gel, seruri, servetele, protectii etc.
e prosoape / consumabile textile pregatite

Intre cliente:

o dezinfectare pat, suprafete de lucru, capete / accesorii conform recomandarilor
e schimbare prosoape / huse de unica folosinta
e notare rapida in fisa client

La final de zi:

e aparatele oprite corect si acolo unde este cazul — golire / verificare rezervor apa
e notare probleme tehnice observate
o curatenie de baza (ca sa nu incepi ziua urmatoare cu ,,dezastru”)

3. Checklist saptaméanal

o verificare cabluri, mufe, filtre (acolo unde este cazul)
» verificare stoc consumabile (gel, seruri, lame, protectii etc.)
e actualizare programari pentru saptamanile urmatoare
e backup digital pentru:
o fise clienti (daca sunt si online)
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o poze ,inainte / dupd” (structurate in foldere)



4. Dosarul de aparat — ce ar trebui sa contina

Pentru fiecare echipament cosmetic profesional (HIFU, NOVA X, epilare, Velashape, etc.),
creezi un dosar (fizic + digital) cu:

o factura de achizitie

o certificatul de garantie

o manualul aparatului (in limba romana)

e protocoale recomandate / fise standard

e eventuale interventii de service (data, ce s-a facut)

S. Organizarea documentelor pentru clienti
o fige de client (pe hartie si/sau digital)
e consimtamant informat pentru proceduri cu aparatura

o acord folosire imagini inainte/dupa (daca este cazul)

Recomandare: pastreaza un sistem simplu (ex: biblioraft pe proceduri sau pe litere) si o varianta
digitald minima, mécar pentru studii de caz si rezultate.

6. Organizarea fotografiilor ,,inainte / dupa”

Structura recomandata de foldere:
o ,.Before-After / Remodelare / Abdomen”
e ,Before-After / Facial / HIFU”

o ,Before-After / Epilare definitiva / Picioare” etc.

In fiecare folder, denumiri simple:
2025-01-15 CM abdomen before.jpg
2025-02-20_CM abdomen after.jpg

7. Concluzie

Un salon cu aparatura nu inseamna doar echipamente performante, ci si organizare.
Cand ai:

o checklisturi zilnice si saptdmanale



e dosare clare pentru aparate
o fise si protocoale puse la punct

...esti cu un pas Inaintea majoritatii saloanelor si poti creste in siguranta.
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